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cau héi cua phong vien

cau tra loi la cta ban




No&i dung
I MR~ L X = T R D

- chuén bj cho mét cudc phdng van
- trd 1&i phdng van & mét sb tha thuat trong tra i phéng van
- nhirng viéc can lam tiép sau mot cudec phdng van

 phat ngbn v&i béo chi
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Tiép nhan va xt ly yéu cau phdng van
S ST D M S R D

Hay chu déng.

Ludn cé ké hoach va chuan bj cho cac yéu cau cta bao chi.

Brng bao gi¢ tra |&i bi dong.

Tiép nhan va lam rd yéu ciu cta phéng vién trwdc khi chuan bi cho cudc

phéng van.

Hay cha ddng, dirng ngdi doi phong vién dén phdng van.

Tham quyén va théng diép.
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Ngudi tra 10i phdng van
S ST D M S R D

- X&c dinh van dé trong tam.

- Tra I&i voi tw cach ndo: dai biéu hay chuyén gia?
- Hay nam virng théng diép chinh.

- Thodi mai khi tiép xuc véi bao chi.

- Giong ndi, tAc phong t6t.

- C6 da thoi gian dé chuan bi.
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Chuan bi va cung cép trudc cho phéng vién

Thw m&i dén phdng van hodc hwéng dan chi tiét.

Thong tin ca nhan (16t nhét 14 tiéu st chuyén mén) cha nguwdi dwoc phdng van.

Théng tin cap nhat vé van dé phoéng vién quan tam.

C4c tai liéu bd tro, cac sb liéu va dan ching.

Céac anh chup minh hoa

— Tét nhét, hay dé nghi phéng vién st dung anh chan dung do ban chuén bi.
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Thu mdi — huwéng dan cho phong vién

Ngan gon, dé hiéu, suc tich, chinh thae.

Thong tin vé ngwdi dwoe phdéng van va nhivng linh vwee ngudi d6 cé thé tra

[o7}

Chwong trinh va th&i gian.

Cac thong tin chinh thirc.
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Chuan bi cho ngudi tra |6i phong van

« Théng tin chi tiét va cap nhat vé:

— Co quan bao chi;

— Phéng vién (Iinh vrc quan tam, cac bai viét, quan diém);

— Chuyén muc/trang (t6t nhat, hay dé nguoi tré I&i phdng van xem mot bai bao/chuyén muc twong tw).
— Chu dé cua budi phdng van (bao gdm ca cac bai viét/ chwong trinh da co).

« Nhirng cau hdi dy kién/van dé phdng vién quan tam.
— Pirng ngan ngai héi phong vién vé nhivng chi dé va van d& ma ho muén cé dwoc tir budi phdng van.

« Chuén bj sé&n phwong an va cac cau tra .

Trang phuc va dia diém thwc hién tra 1&i phéng van.
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Chuén bi san thdng diép

- Hay chuan bj hai hay ba théng diép ngan gon, an twong. Hay viét ra cac

thong diép dé va can nhac dén cac tlr nglr sé dwoc st dung.

- Chuan bj san cac thong tin, sb liéu, danh gia, y kién minh hoa cho théng

diép/quan diém.

- Hay chuén bj cau trc cta bai tré I&i phdng van.
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PUng quén muc tiéu clia cudc phong van

- Hay chia ddng dé cap NGAY théng diép cla ban trudc khi co thé bj kéo sang

céc cha dé khac.
- Cé&c thdng diép can trinh bay ngan gon va chinh x&c.

- Nhac lai quan diém va théng diép nhiéu lan.
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Ghi am hay khéng ghi am?
g gy g e e e e g g e

* Hay nho:
— Tra l&i phdng van la dang néi chuyén véi cong chiing, néu khéng muén I&i ctia ban xuét hién trén bao, dirng
nai ra.
— Hay cha déng ghi &m cudc phéng van.

« Thao luan “than mat” bén ngoai cudc phéng van.

Quy dinh vé tra 1&i phdng van.
« Y kién chinh thirc va quan diém céa nhan.
+ Cac cudc thao luan “khéng c6 may ghi am”.

+ Nguyén téc xac nhan néi dung tra I&i véi phong vién.
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Gay an tuong tot
A MR LS T S B TR D e

Nhin vao mat

Péi thoai qua tén ngwdl phéng van

Thay ddi cach hdi

Thai do tich cwc, khéng tire gian

Ké chuyén cé nhan, cac cau dua
Nguyén tac KISS
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Néu ban khong biét hodc khong thé noi

Binh tinh
N6i ban khong biét’/khéng thé binh luan

NGi ban sé tim hiéu va tra 1&i sau

Quay lai cac théng diép chinh
Pirng bao gi® n6i dbi
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Thuyét phuc phong vién
S ST D M S R D

- Hay néi chuyén don gian va dé hiéu, it st dung ngdn nglr chuyén mén va

ngdn ngi tiép thi.
« Néu muén thuyét phuc céng ching, hay thuyét phuc phéng vién truéc.

- C6 sb liéu, dan chirng, con sd, luan cu.

HAY LUON TiM CACH TRINH BAY VAN BE NGAN GON, DE HIEU, GAN
GUI, THIET THUC.
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- Bac cau (quay lai van dé chinh, cha dé chinh).

- Phat c& (nhadn manh théng diép chinh)

Pham & Partners
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- NEN - KHONG NEN

Tap trung, tinh tdo va chinh xac — Binh luan nhirng cau tra I&i ctia nguwoi khac

— Ludn nhac dén tén co quan, t6 chirc = N9 En eIV ke

hay s&n pham va nhan vao diém ,
manh — Tiét 16 théng tin

— Puwa tén, nhac tén dbi tht canh tranh

— Dung thuat ngi

— Cam thay kho khan khi néi “téi khéng biét”
) - . — Noi “khéng binh luan”

— Nhac lai cau héi néu ban can thoi — N6i déi,

— Puwa két luan lén dau
— S dung cau don gian

gian — C4i co v&i phong vién
— “trung lap hoa” cac cau hai tiéu cuc
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Tra IGi phong van bao in
S ST D M S R D

- Hay dé nghi dwoc xem cac cau phéng van truéc khi in.

« Luén nh& rang ban chac chan cé co hdi dé viét ra cac cau tra 1o chuan xac va rd

rang.

- C6 thé gop y cho phong vién.

LUAT PHAP CHO PHEP BAN KIEM SOAT VA XAC NHAN NOI DUNG BAI
PHONG VAN.
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Phdng van dai phat thanh
S ST D M S R D

Viét sdn ra cac thong diép va sb liéu;

Kiém tra cac van dé va ddm bao khong bi bat ngd .

Tra I&i ngan gon va co trong tam.

Ludn gitr cho giong noi tw nhién, truyén cdm, va thanh that.
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Tra IGi phong van truyén hinh
S ST D M S R D

» Trang phuc:

+ Ng6i thang lwng, thai d thoai mai, nghiém tdc va phu hop.
* BPwrng ngo nguay.

* Vui vé va hoat bat.

« Nhin thang vao éng kinh may quay.

 DPiém tinh va tw tin.

« Chia sé quan diém va théng tin.
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Sau cudc tra 10i phdng van

- Hay nghe lai bang ghi am, va diéu chinh céc théng tin va thdng diép can thiét.
- Lién lac v&i phong vién, xem bai phdng van sé dwoc st dung thé nao.

 Rat kinh nghiém.
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Tra 16i phdng van truc ti€p

Hay chuan bi ky ndi dung, théng diép, can nhac thdi gian.

Hdi xem ban cé bao nhiéu thoi gian.

Ai sé tham gia cung vé&i ban.

Xem trwdc cac thong tin minh hoa néu co thé.

Chuén bi cho nhirng tinh hudng xau nhat.

Thu va xem lai, chuan bj cho nhirng tinh hudng xau.
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